Циклограма діяльності класного керівника

Щоденно:
1. Робота з тими, хто запізнюється, з’ясування причин відсутності учнів.

2. Організація харчування учнів.
3.  Організація чергування в класному кабінеті.

4.  Індивідуальна робота з учнями. 
Щотижня:
1. Перевірка щоденників учнів.
2. Проведення заходів у класі (за планом).

3. Робота з батьками (за ситуацією).
4. Робота з учителями-предметниками (за ситуацією).
5. Зустріч зі шкільним лікарем, медсестрою (наявність довідок про хворобу учнів).
Щомісяця:
1.  Відвідування уроків у своєму класі.

2.  Консультації в шкільного психолога.

3.  Вирішення фінансових питань (харчування, проїзні квитки тощо).

4.  Зустріч із батьківським активом.

5. Нарада із планування роботи (за графіком).

Один раз на семестр:
1.  Оформлення класного журналу за підсумками семестру.

2.  Семінар (навчання) класних керівників.

3. Аналіз виконання плану роботи за семестр, корекція плану роботи на новий семестр.
4. Проведення батьківських зборів.

Один раз на рік:
1.  Проведення відкритого заходу.

2.  Оформлення особистих справ учнів.

3.  Складання й аналіз плану роботи класу.

4.  Статистичні дані про роботу класу (1 вересня).
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